TRUONG PH TAI CHINH - NGAN HANG HA NOI
KHOA KE TOAN- KIEM TOAN
BO MON KIEM TOAN

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
THUC TAP CUOI KHOA

Nganh: Kiém toan

1. Théng tin chung vé hec phan
Tén hec phan:
Tiéng Viét: Thuc tap cudi khoa
Tiéng Anh: Graduation practice
M4 hoc phan: DKT.02.11
Sé tin chi: 04
Phan bé gio tin chi d6i véi cac hoat ddng: 200 tiét
+ Ly thuyét:
+ Bai tap, kiémtra :
+ Thuc hanh va thao luan nhém 120 tiét
+ Tu hoc: 80 tiét
Bd mon phu trach hoc phan: Bo mén Kiém toan
Giang vién phu trach hoc phan (dw kién):

STT Ho va tén Nim sinh Hoc ham, hoc vi S6 di¢n thoai
1 | Hoang Vin Tudng 1977 TS 0982951768
2 | Pinh Hoai Nam 1977 TS 0973442189
3 | Pau Ngoc Chau 1953 Ths 0902285454
4 | Luu Thi Hang Nga 1966 TS 0912109890
5 | Nguyén Thi Thay Ha 1979 ThS 0912253255
6 | Nguyén Van Tung 1994 ThS 0395512195

2. Cac mdn hoc tién quyét: Kiém toan cin ban (DKT.02.03), Kiém toan BCTC 1
(DKT.02.06), Kiém toan BCTC 2 (DKT.02.10)
3. Muc tiéu caa hoc phan:
3.1. Muc tiéu chung:

Thuc tap cudi khoa 1a hoc phan bat budc, thudc khéi kién thiac nganh Kiém toan.
Sinh vién duoc di thuc tap, tim hiéu cong viéc thuc té tai don vi cu thé. Mdi sinh vién s& co
01 giang vién huong dan tai truong. Giang vién huéng dan 1a nguoi hudng dan va giam sat
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sinh vién trong viéc chap hanh cac quy dinh cua nha treong vé thyuc tip ciing nhu tinh chét
khoa hoc cua bdo cdo thuc tap tot nghiép. Giang vién hudng dan chip thuan bao céo, phé
duyét dé cuong va giai thich cho sinh vién vé céc thac mic duéi goc d6 hoc thuat, danh gia
bao cao va két qua thuc tap cua sinh vién theo céc tiéu chuan chung caa nha treong. Ky thuc
tap kéo dai 6 tuan. Cudi thoi gian thuc tap, sinh vién phai viét bao cao vé qua trinh thyuc tap
caa minh..

3.2. Muc tiéu cu thé:

- Téng hep duoc cac kién thirc chung, chuyén mén lién quan dén chuyén dé thuc tap,
van dung vao giai thich, phan tich tinh hudng thuc té cong tac kiém toan tai mot doanh
nghiép, t6 chuc.

- Lam quen v&i moéi trudng 1am viéc va hoc hoi tdc phong 1am viée ciing nhu mot s6
ky ning cua kiém toan vién, nhu céch thic giao tiép, thu thap xir ly théng tin bang céch
phong van, nghién ctu tai liéu van ban, kha ning 1am viéc theo nhom ...

- Viét va trinh bay béo céo thyc tap tong hop.

- Ning luc tu xay dung ké hoach nghién cau, 1ap muyc tiéu va ké hoach lam viéc ca
nhan.

4. Chuin dau ra cia hoc phan (CLO — Courses learning outcomes)

4.1. Ngi dung chudn dau ra hgc phan:

Sau khi hoc xong hoc phan, sinh vién c6 kha ning;

CLO 01: Trinh bay va van dung cac kién thirc chung va kién thizcc chuyén mon lién quan dén
chu dé& bao céo thuc tap, van dung vao giai thich, phan tich tinh hubng thuc té tai doanh
nghiép.

CLO 02: Van dung quy trinh lap ké hoach, sap xép cong viéc, quan Iy thoi gian va nguon
luc.

CLO 03: Tim kiém, cap nhat, tong hop, khai thac thong tin; Cé ky nang ap dung kién thirc
vao thuc té.

CLO 04: Co ki nang viét va trinh bay bao c4o thuc tap tong hop.

CLO 05: C6 kha nang lam viéc chu dong, doc lap, tu dinh hudng hoat dong chuyén mén; du
ning luc tu chiu trach nhiém véi két qua cong viéc.

4.2. Ma trgn nhdt quan gi#a chudn dau ra hoc phan (CLO) véi chudn ddu ra chwong trinh
dao tao (PLO):

PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO | PLO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11

CLO1 H H

CLO?2 H H H

CLO3 H H H

CLO 4 H H H

CLOS H H

TONG H H H H H H H




HOP
TOAN
BO
HQC
PHAN

Trong do:
Mt d6 dong gop ciia CLO va PLO duogc xac dinh cy thé nhu sau:
L (Low) — CLO c6 dong gop it vao PLO
M (Medium) — CLO ¢6 dong gop vira vao PLO
H (High) — CLO c6 déng gép nhiéu vao PLO

4.3. Ma trgn nhdt quan giia phwong phdp day hec véi chudn ddu ra hoc phan (CLO)

CLO | CLO | CLO | CLO | CLO
1 2 3 4 5

Phuong phép thuyét giang

Phuong phap phat van

Phuong phap day hoc nhém, cap (thao luan, lam
bai tap, bai tap lon theo nhom)

Huéng dan tu hoc

Thuyét trinh tich cuc

Phuong phap thuc hanh, thuc tap M H H H H

Trong do:

Mtic d6 dong gop ciia CLO va PLO duge xac dinh cy thé nhu sau:

L (Low) — CLO c6 dong gop it vao PLO

M (Medium) — CLO c6 dong gop vira vao PLO

H (High) — CLO c6 déng gdp nhiéu vao PLO
4.4. Ma trgn nhdt quan gisa phwong phdp, hinh thic kiém tra, ddanh gia véi chudn dau ra
hec phan (CLO)

Hinh thirc danh gia CLO1 | CLO2|CLO3|CLO4 | CLOS

Chuyén can (tham gia du 100% sb buoi)

Hoat dong ca nhan tai l6p (phat biéu, thao
luan, tra loi cau hoi cua GV)

Hoat dong c& nhan tai nha (tu hoc ¢ nha
theo y/c caa gv, tim kiém tai liéu, 1am bai
tap vé nha, viét chuyén de)

Hoat dong nhom (chuan bi bai thuyeét
trinh, trinh bay bai thuyét trinh, phét biéu
bao vé y kién cia nhom tai 16p)

Thuc hanh (tap dién tinh huong, thuc tap,
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chira bai tap)

Kiém tra giira ky

Bao cao thuc tap tong hep M H H

Trong do:
Mtic d6 dong gop ciia CLO va PLO dugc xac dinh cy thé nhu sau:
L (Low) — CLO c6 dong gop it vao PLO
M (Medium) — CLO c6 dong gop vura vao PLO
H (High) — CLO c6 déng gop nhiéu vao PLO
5. Nhiém vu caa sinh vién:
- Thuec tap tai doanh nghiép:
+ Poc tai liéu, thuc tap theo hudng dan cua gido vién
+ Tu hoc, nghién cuu, trai nghiém
- Viét va nop Béo céo thuc tap tong hop
6. Hoc liéu:
6.1. Tai liéu bt bugc:
1. Vién Ké toan — Kiém toan: Tai liéu huéng dan thuc tdp tot nghiép;
6.2. Tai lieu tham khdo:

1. Céc van ban phap quy vé kiém toan: Luat kiém toan 2019, Chuan muc kiém toan.
2. Ché d6 ké toan doanh nghiép theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014

3. Luét K& toan sd 88/2015 va Céc chinh sach, ché do ciia Nha nude vé ké toan, thué

4. Béo c4o thyc tap tong hop cac khoa trudc.
7. M@ ta tom tat ndi dung hoc phan

Thuc tap cudi khéa Ia hoc phan bat budc, thudc khéi kién thic nganh Kiém toan. Sinh
vién duogc di thuc tap, tim hiéu cong viéc thuc té tai don vi cu thé. Mdi sinh vién s& c6 01
giang vién huéng dan tai truong. Giang vién huéng dan 1a ngudi huéng dan va giam sat sinh
vién trong viéc chap hanh cac quy dinh cua nha trudng vé thuc tap ciling nhu tinh chat khoa
hoc cuia bao céo thuc tap tét nghiép. Giang vién hudng dan chap thuan bao céo, phé duyét dé
cuong va giai thich cho sinh vién vé cac thiac mac dudi goc do hoc thuat, danh gia bao cdo va
két qua thyc tap cua sinh vién theo céc tiéu chuan chung cia nha truong. Ky thuc tap kéo dai
6 tuan. Cudi thoi gian thyc tap, sinh vién phai viét bao c4o vé qua trinh thuc tap caa minh.

8. Ké hoach giang day:
8.1. Phan bé thoi gian téng quéat

STT Tén chwong/bai C!luan daukra Phan bo thoi gian (gio)
cua hoc phan i ]
Tong |Ly thuyét| TN/TH | Tw hoc
Téng quan vé don vi thuc tap CLO1
1. CLO 2 60 0 40 20
CLO3
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Chuén diu ra Phén bd thoi gian (gio)

STT Tén chwong/bai ciia hoc phan

Téng Ly thuyét| TN/TH | Tw hoc

CLO 4
CLOS

T6 chirc hoat dong kiém toan CLO1
do don vi thuc hién CLO 2
2. CLO3 70 0 40 30
CLO4
CLOS5

Danh gia tong quat vé to chuc CLO1
hoat dong kiém toan do don vi CLO 2
thuc hién CLO 3 70 0 40 30
CLO4
CLO5S

Tong 200 0 120 80

8.2. Noi dung chi tiét
Chuwong 1: Tong quan vé don vi thue tip
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién
1.2. T6 chirc bd may quan Iy hoat dong kiém toan cua don vi
1.3. Céc dich vy do cong ty cung cap
1.4. Quy trinh chung kiém toan BCTC cua don vi
1.5. Tinh hinh va két qua hoat dong ctia don vi nhitng nim gan day
Chuwong 2: Té chiic hoat dong Kiém toan do don vi thuc hién
2.1. Cong viéc tien kiem toan
2.2. Cong viéc t6 chuc 1ap ké hoach kiém toan
2.3. Cong viéc t6 chuc thuc hién ké hoach kiém toan
2.4. Cong viéc t6 chuc hoan tat cudc kiém toan
Chuwong 3: Panh gia tong quat vé té chirc hoat dong Kiém toan do don vi thuc hién
3.1. Nhitng vu diém va nhugce diém cha yéu trong hoat dong kiém toan do don vi thuc
hién
3.2. Phuong huéng va mot sé giai phap hoan thién cong tac kiém toan do don vi thuc
hién
8. Nhiém vu caa ngwoi hoc
- Thyc hién dung yéu cau vé thoi gian thyc hién thyc tap cudi khoa
- Chu dong 1én ké hoach hoc tap:
+ Tich cuc khai thac cac tai nguyén trong thu vién cla trudng va trén mang dé phuc vu
cho viéc tu hoc, tu nghién ciru va trinh bay bao cao;
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+ Poc trude tai lidu do giang vién cung cap hodc yéu ciu;
+ Thuc hién cac budce nghién ciru nhu giang vién cung cap.
- Tich cuc tham gia cac hoat dong nghién ctru, trinh bay, vin dap giang vién, tim kiém tu
lidu;
- Hoan thanh déy du, trung thyc va sadng tao bao cao;
9. Panh gia két qua thuc tip va cho diém
9.1. Thang diém danh gia
banh gjé theo thang diém 10, sau d6 dwoc quy ddi sang thang diém chit va thang diém 4
theo Quy cheé dao tao hién hanh.
9.2. Phuong thirc danh gia

Trong s6 CLO
X x Trong | s 3 ;
Thanh phan %~ |Hinh thite danh| COng cu trong thanh
, ., SO ., , .y CLO A . ./
danh gia o gia danh gia phan danh gia
(%) (%)
oy (2) 3) (4) (5) (6)
CLO1 20%
e hian CLO 2 20%
{e hen de 10 Tu luan Rubric | CLO3 20%
cuong
CLO 4 20%
CLO5 20%
Chuyén can N
tai don vi 10 | Nhanxetcia 1o e | o o5 100%
. don vi thuc tap
thuc tap
CLO 1 20%
e tho cud CLO 2 20%
U‘L;%‘;C“"' 80 Ty luan Rubric | CLO3 20%
CLO 4 20%
CLO5 20%
9.3. Cac Rubric danh gia két qua thuc tap
9.3.1 Cdc Rubric danh gid thuc hién dé cuwong
Mhiic chat lwong
Ty lé . . . Khé t
Tiéu chi R4t tét Tét Pat yéu ciu ong da
(%) Yeu Ccau

10 - 8,5 diém | 8,4—7,0diém | 6,9—5,5diém | 5,4 — 0,0 diém

Luachon | 70 |Hiéurd,cotu | Hiéurd, co gop | Hiéurd linh Khong c6 kha
don vi duyvagopy |y cholinhvuc, |vuc, ténvandi | ning hiéu linh
thuc tap, cho linh vyc, | ténvandidung | dung thuc tap | vuc, ténva




tén va noi tén va noi thuc tap cudi cudi khoa noi dung thuc
dung dung thuc tap | khéa tap cudi khoa
thuc tap cudi khoa
cudi khoa
Hoan Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh
thanh truéc han5 | trudc han 3 ngay | dang han tré han
dinghan | 30 | ngay
9.3.2 Cdc Rubric danh gia chuyén can tai don vi thuc tap
Mhic chat lwong
Tylé o ) ; Khong dat
Tiéu chi R4t tét Tét Pat yéu ciu ons o
(%) YEu cau
10 - 8,5 diém | 84 -7,0diém | 6,9-5,5diém |54 —0,0 diém
Hién dién Hién dién > Hién dién > 80% | Hién dién > Hién dién <
tai don vi 90% thoi gian | thoi gian 60% thoi gian | 60% thoi gian
thuc tap | 30
Thuc Thuc hién Thuc hiénday | Thuc hién day | Khong thuc
hién, theo day du, theo | du, theo ddi sat, | dt nhung it hién da va
doi, ghi 20 doi sat, ghi ghi chép dat yéu | theo ddi va ghi | thiéu ghi chép
nhan két chép rd rang, | cau chép chua dat
qua thuc chinh xac y&u cau
tap
9.3.3 Cdc Rubric danh gid thuc tdp cuoi khoa
Mhiic chat lwong
Ty lé y } . Khong dat
Tiéu chi R4t tét Tét Pat yéu ciu ons o
(%) Yeu Ccau
10 - 8,5 diem | 8,4 7,0 diém | 6,9 - 5,5 diém | 5,4 — 0,0 diém
Bicttong hop | Biét tong hop, | Biéttong hop, | S liéu khong
2 va biét cach xu | biét cach xtr Iy | biét cach xu Iy | rd rang,
Tong hop T <2 ST £ 1A n A 4o
s s 30 ly so liéu, hieu | so ligu nhung | so li¢u, nhung | khong day du
Vva Xu Iy ~ z Z R .2 ~ A - X
rd hétkeétqua |chua hicurd khong hiéu
thu thap duoc | két qua thu két qua thu




thap dugc thap dugc
Viétvatrinh | Viétvatrinh | Viétvatrinh | Khdng c6 kha
Kha ning bay rd rang, bay rd rang, bay rd rang. ning viét va
viét va 20 | logic. Chinh logic. Chinh Chinh stra 3 trinh bay két
trinh bay stra 1 lan stra 2 lan lan qua. Chinh
sira >3 lan.
Cokiénthuc | Cokiénthauc | Cokiénthiac | Kién thic
tbt khi viét kha tt khi viét | khi viétthuc | thiéu, sai va
Danh gia thuc tap cudi | thuc tap cudi | tap cudi khéa | nhan xét két
vé kién 40 khoa va duara | khoavaduara | va duaranhan | qua khong
thirc nhan xét va @& | nhan xét va dé | xét va dé nghi | dung
nghi hop ly nghi khd hgp | chua hop ly
ly lam
Hoan Nop trudc han | Nop dang han | Nop trong thoi | Nop sau thoi
thanh 10 gian gia han gian gia han;
dang han Khdng nop

Trwéng khoa

T Ur—

TS. L& Quang Binh

Ths. Pau Ngoc Chau

Trwéng bo moén

T

Ha Noi, ngay 10 thang 11 nam 2019

Ngudi soan dé cwong

W

Ths. Pau Ngoc Chéau



